BELGELENDIRME VE GOZETIM PROSEDURU

PROSIS
1.0 AMAC

Belgelendirme ve gozetim hizmeti verilmesi i¢cin PROSIS in siirecinin agiklanmasidir.
2.0 KAPSAM
PROSIS tarafindan miisterilere saglanan tiim belgelendirme hizmetleri icin gecerlidir.

3.0 SORUMLULUK

Is akis1 icinde verilmistir.

.. PROSEDURLER SORUMLULUK
4.0 PROSEDUR
Miisteri bilgi talep eder Miisteri
| PR-15 PROSIS
Miisteriye Prosis brosiirii ve Firma Bilgi formu gonderilir
Firma Bilgi Formu, PROSIS’e iade Miisteri
o PR-15
edilir
PROSIS bagvuruyu inceler ve uygun )
bulursa teklif hazirlar, uygun bulmazsa PROSIS
miisteriye durumu bildirir. PR-15
Miisteri tarafindan teklif onaylanir ve PR-15 PROSIS

sozlesme gonderilir

Belgelendirme Sozlesmesi Imzalanir ve
sitem  dokiimanlar1  ile  birlikte PR-15 Miisteri
PROSIS’e gonderilir.

PROSIS miisteri dosyalari olusturur
ve Hos Geldiniz Paketi gonderilir.

PR-15 PROSIS
n hayir
Denetim
evet
Denetci
On Denetimin Gergeklestirilmesi PR-17
Miisteri, On Denetim iicretleri Miisteri
gonderir
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Firmanin risk faktorii tespit R40-05 Belgelendirme Yon.
edilir (EA koduna gore)
Risk faktorii orta
veya diisiik mii?
Evet
Hayir PR-16 Basdenetci

Dokiiman inceleme
masa basinda
yapilabilir.

Belgelendirme yon. &
PROSIS , 1. asama denetimini PR-16 Miisteri
programlar Denetcileri ve
tarihleri yaziyla teyit eder.

Miisteri, 1. Asama ve 2. Asama Miisteri
Denetimlerine ait pesinati
gonderir

1. Asama denetimi

Dokiimantasyon G6zden Gegirme Denetci
yapilir ve dokiimanlarin kopyast PR-16
alinir.
Uygun olmayan konularin PR-16 Denetgi/ler
¢oziime kavusturulmasi ve 2. [

Asama denetimin
gerceklestirilmesi igin miisteriye
stire verilir

Siire sonunda 2. Asama Denetimi
planlamr PR-16/PR-18 PROSIS/Miisteri

PR-16/ PR-18 Denetgi(ler)
2. Asama denetimi yapilir ve
uygunsuzluklar raporlanir

Q
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<
Uygun  bulunmayan  noktalar
¢oziime kavusturulur. PR-18 Muisteri/
Bagdenetci
Denetim  dosyast  tamamlanir  ve PR-18 Operasyon ve
Belgelendirme Komitesine sunulur Belgelendirme
Yoneticisi

Belgelendirmeyi
tavsiye Belgelendirme Komitesi
etmez PR-18

Belgelendirme
Komitesi,

denetimi  inceler,
belgelendirmeyle
ilgili karar1 verir

Belgelendirmeyi
tavsiye eder

PROSIS

Miisterinin belgelendirmesi yapilir PR-20 /PR- 18

A
@4— Bakiye hizmet bedeli miisteri tarafindan 6denir Miisteri

hayir

Miisteri
tavsiyeyi
kabul ediyor
mu?

Miisteri

Takip denetimi
programlanir ve PR-18 PROSIS/Denetci
yiirtitlir

Sozlesme feshedilir veya
miisteri PR-14 Miisteri
temyiz siirecini baglatir

SON
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Ue  wyilik  gozetim PR-18/21
denetimi programu baglar

Gozetim denetimi PR-18/21 PROSIS/Miisteri
programlanir  Denetgiler
ve Tarihler yaziyla teyit
edilir

A 4

PR-18/21

Gozetim denetimi Denetci(ler)/Miisteri
gerceklestirilir ve uygun
bulunmayan noktalar
¢oziime kavusturulur

Miuisteri

Miisteri, gozetim
denetimi i¢in olan iicreti
gonderir

Gozetim PROSIS
donemi sona

erdi mi?

hayir

evet

Yeniden belgelendirme
sozlesmesi diizenlenir PR-22 PROSIS/Miisteri

5.0 KAYITLAR

Is akis1 Icinde “Prosediirler” kolonunda verilmistir.

6.0 REVIZYONLAR

01 Revizyon : ISO 17021:2006 standardina gore akista diizenlemeler yapildi.
02 Revizyon : Risk faktoriine bagh olarak 1. asama denetimin nasil yapilacag ile ilgili
ekleme yapildi.
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